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PORTARIA N¢ 065/2018/GBSES
O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 71, incisos |,
Il e IV da Constituicao Estadual.
CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar a utilizagdo dos servigos de telefonia fixa, mével e internet mével otimizando os gastos
através da redugao de custos operacionais, em aten¢do ao principio constitucional da eficiéncia da administragéo publica, cumprindo-se
ao que determina o art. 37 da Constituigao Federal;
CONSIDERANDO a necessidade de consolidar, no ambito desta Secretaria, as normas atinentes ao uso dos servigos de telefonia fixa,
celular e internet mével de representagao publica e de carater institucional;
RESOLVE:
Art. 12 Estabelecer os procedimentos operacionais para a utilizagdo dos meios de comunicagao telefénica fixa e mével, no ambito da
Secretaria de Estado de Saude.
Art. 22 Para efeitos desta normativa foram adotadas as seguintes defini¢des:

|- Discagem Direta a Distancia (DDD): ligagdes de longa distancia (interurbanas) efetuadas mediante discagem direta do nimero
desejado, precedida do codigo da operadora contratada e do codigo da localidade pretendida;

- Discagem Direta Internacional (DDI): ligagdes efetuadas para outros paises mediante discagem direta do nimero desejado,
precedida do cédigo da operadora contratada e do cédigo da localidade pretendida;

lll- Discagem Direta Gratuita (DDG): modalidade de chamadas realizadas por intermédio do prefixo 0800;

IV - Roaming: servigo que permite fazer ou receber ligagdes em localidades fora da area de registro do aparelho mével celular;

V - internet mével: pode englobar, para um mesmo usuario, os servicos de dados disponibilizados por um aparelho celular, um
tablet e um modem ou dispositivo similar, todos de titularidade do usuario, e ndo inclui aqueles inerentes a equipamentos como
roteadores e similares;

VI - Pacote de Dados : solugdo corporativa de conectividade sem fio para acesso de servigos de internet, correio eletrénico (e-
mail), envio e recebimento de mensagens de texto, dentre outros;

VIl - Atestar: ato de certificar, testemunhar a verdade e/ou afirmar como testemunha;

VIIl - Lync: programa de comunicagdo integrada que permite conexdo “on line” via chat, voz e video, em ambientes corporativos,
entre usuarios.

IX - Unidade Administrativa: Segmento da administracdo direta ao qual a lei orgamentaria anual ndo consigna recursos e que
depende de destaques ou provisdes para executar seus programas de trabalho. Fonte: Tesouro Nacional

X - cota mensal: valor maximo de utilizagdo mensal fixado nesta Portaria.

Art. 32 Integram o sistema de telefonia fixa as centrais telefénicas e seus componentes, os ramais digitais, analégicos e respectivos
aparelhos, as linhas diretas e os aparelhos de fax.

Art. 42 Os usuarios sao responsaveis pelas ligagoes telefénicas realizadas nos aparelhos telefénicos institucionais disponibilizados para
sua respectiva utilizagao.

Art. 52 A solicitagdo de quaisquer servigos de telefonia fixa, tais como: instalagdo de ramais e extensdes, transferéncia, mudanca de
nimero e desativagao de ramal, devera ser efetivada junto a respectiva Superintendéncia de Administrativa através da Coordenadoria
de Apoio Logistico mediante Memorando e/ou via e-mail.

Art. 62 Os equipamentos de fac-simile serdo instalados em ramais, resguardadas as peculiaridades de cada Unidade, vedada sua
utilizagdo como substituto de reprografia ou assemelhados, sendo, ainda, recomendada a utilizagédo do formulario padrao para o envio
de documentos, disponivel na Intranet.

Art. 72 As mensagens ou ligacdes telefonicas na modalidade “a cobrar”’, os servigos prestados pelos prefixos 102 e 0300, quando
tarifados pelo concessionario local, deverdao ser bloqueados nas centrais telefénicas e autorizados previamente pelas chefias das
Unidades quando efetuados a partir de linha direta.

Art. 82 As ligacdes de longa distancia DDD e DDI somente serdo permitidas em ramais autorizados por meio de senha, cuja concessao
se restringe aos titulares de Unidades e respectivas secretarias.

§ 12 Poderdo ser disponibilizadas senhas de acesso a outros usudrios, mediante a apresentagdo de justificativa da Chefia da
Unidade, que comprove a necessidade de realizagao de ligacdes DDD e DDI para o desenvolvimento das suas atividades profissionais.

§ 22 O deferimento da concessdo de senhas para usudrios ndo previstos no caput deste artigo ser 8 homologado pelo titular da
Coordenadoria de Apoio Logisticos.

Art. 92 A liberagao para utilizagao de aparelhos fixos nas ligagdes particulares de longa distancia DDD e DDI somente serd autorizada
com prévia anuéncia dos usuarios detentores de senha, devendo a despesa ser ressarcida com posterior identificagao na fatura do gasto
realizado pelo usuario.

Art. 10 As ligacdes do tipo DDD e DDI devem ser realizadas, obrigatoriamente, por intermédio das operadoras contratadas por processo
licitatorio, sendo que a utilizagéo de qualquer outra empresa implicara no ressarcimento das ligagoes efetuadas.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Apoio Logistico divulgara periodicamente aos usuarios o codigo da operadora que devera ser
utilizado nas chamadas de longa distancia, tanto para a telefonia fixa quanto para o mével.

Art. 11 Os aparelhos telefénicos méveis celulares ou placa de internet mével institucional destinam-se ao uso exclusivo de assuntos de
interesse do servigo publico, sendo de uso pessoal e exclusivo do servidor que possui a guarda, nos termos desta Portaria.

Art. 12 A solicitagdo de aparelhos telefénicos moveis celulares ou placa de internet mével devera ser feita, exclusivamente, por
intermédio de Memorando a Superintendéncia Administrativa que encaminhard a Coordenadoria de Apoio Logistico, devidamente
assinado pelo titular da Unidade Administrativa solicitante.

§ 12 A disponibilizagéo da linha de telefonia moével devidamente habilitada em aparelho sera atendida no prazo requisitado mediante
disponibilidade, junto a Coordenadoria de Patriménio.

§ 2° Devera ser anexada ao Memorando copia da publicagdo da Portaria de nomeagdo do usuario (quanto servidor exclusivamente
comissionado).

§ 32 Quando se tratar de servidor ocupante de cargo exclusivamente comissionado a devolugao devera ocorrer na data da exoneragao,
porém, caso nao ocorra, devera ser realizado o desconto da importancia equivalente na quitagao de valores.

§ 42 O proprio servidor atuara para informar a Coordenadoria de Apoio Logistico, na pessoa do fiscal do contrato, sobre o seu
afastamento, preferencialmente, com antecedéncia de 05 (cinco) dias para o fiel cumprimento do disposto no caput deste artigo, a partir
da data do inicio do afastamento.

Art. 13 Quando ocorrer a substituigao do aparelho, o usuério devera entregar o aparelho antigo a Coordenadoria de Apoio Logistico no
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ato do recebimento do aparelho novo.

Art. 14 Os ocupantes de cargos comissionados nédo previstos no art. 12, bem como aqueles que exergam atividades que requeiram o
uso da telefonia mével, podem dispor de aparelhos celulares de uso temporario, mediante solicitagdo das autoridades previstas nesse
mesmo artigo, com a respectiva justificativa.

Art. 15 No ato do recebimento do telefone celular para uso continuo ou temporario, bem como dos respectivos acessorios, 0 usuario
devera assinar o “Termo de Responsabilidade e Cautela” (Anexo 1 e Anexo 2) conforme a solicitagéo.

Art. 16 Os telefones celulares de uso temporario ou placa de internet mével podem ser destinados aos servidores, em carater eventual,
para o desempenho de missdes que, a critério do Dirigente da Unidade, exijam sua utilizagdo, ficando estes aparelhos alocados a
Coordenadoria de Apoio Logistico.

§12 O pedido de utilizagao de telefone celular de uso temporario para utilizagdo em missdes, viagens ou eventos internacionais devera
ser encaminhado, por intermédio de Memorando, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis da utilizagéo.

8§22 Aos usuarios de aparelhos celulares de uso temporario, devera ser informado, ainda, o periodo de utilizagdo, especificando a data
do inicio e do término da viagem, além do local de destino.

§32 A devolugéo do aparelho devera ocorrer nas mesmas condigdes do recebimento, para baixa no termo de responsabilidade e cautela,
no prazo méaximo de 72 (setenta e duas) horas do término da viagem ou evento, sendo atribuido ao responsavel o énus sobre possiveis
danos causados por mau uso ou uso inadequado do aparelho e dos servigos de telefonia movel.

Art. 17. A Secretaria de Estado de Salde custeara além das taxas referentes a assinatura basica e acesso ao pacote de dados
nacional, os valores das despesas mensais com telefonia mével celular de uso continuo, até o limite estabelecido para cada
cargo/fungao.

§ 12 Os celulares institucionais terdo cotas mensais de consumo a serem autorizadas conforme o cargo ou fungao do solicitante, nos
termos dos incisos abaixo, de acordo com o cargo/fungéo:

l. Secretario: llimitado

Il Secretario Adjunto: 300,00

lll.  Chefe de Gabinete: R$ 200,00

IV.  Assessor Especial: R$ 150,00

V. Superintendente: R$ 150,00

VI.  Coordenadores: R$ 120,00

VIl. Gerente: R$ 100,00

VIIl. Demais Cargos/Fungdes: R$ 50,00

§22 O aumento no valor da cota do celular funcional somente sera autorizado mediante justificativa da necessidade, apds analise do
Secretario Adjunto da area administrativa.

§32 Podera ser disponibilizado celular funcional sem cota aos servidores nao ocupantes de cargos e fungdes, mediante justificativa
da necessidade e devidamente autorizado pelo Secretario de Estado de Saude do Estado de Mato Grosso, os quais estardo liberados
somente para realizar chamadas para os celulares funcionais desta Secretaria (intra-grupo) com tarifa zero.

§4¢ Os valores que excederem aos limites deverao ser ressarcidos a Secretaria de Estado de Mato Grosso pelo usuario do aparelho,
salvo os devidamente justificados em razéo de necessidade do servigo, mediante ateste da chefia imediata.

§52 Cabe ao titular da Secretaria proceder a atualizagdo dos limites estabelecidos, sempre que necessario.

§62 Os gastos mensais dos aparelhos de telefonia mével celular de uso continuo que nao atingirem os limites estabelecidos, ndo
serdo cumulativos.

§72 Os valores relativos a utilizagdo do pacote de dados, quando no uso em viagem oficial no exterior, serdo computados nos limites
estabelecidos pela Secretaria de Estado de Salde.

Art. 18 A Coordenadoria de Apoio Logistico recebera do fiscal do contrato as faturas mensais de telefonia fixa, mével e internet mével
devidamente atestadas no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis para encaminhamento a Unidade Administrativa responsavel em realizar
0 pagamento.

§12 Quando as faturas forem encaminhadas diretamente para os enderegos das Unidades, as mesmas ficam responsaveis por
encaminha-las em tempo habil ao fiscal do contrato para fins de atesto.

§22 No caso de atraso no envio das notas fiscais pelas Unidades, o responsavel correspondente serd responsabilizado pelo
ressarcimento de valores (multas e juros) caso vierem a ocorrer.

§32 Somente serdo encaminhadas para atesto as faturas das linhas celulares que excederem ao limite disposto nesta Portaria com a
anuéncia do Secretario Adjunto ao qual a Unidade Administrativa estiver subordinada.

8§42 As faturas deverao ser devolvidas pelas Unidades a Coordenadoria de Apoio Logistico, devidamente atestadas no prazo maximo
de 07 (sete) dias Uteis.

§52 O nao encaminhamento das faturas atestadas a Coordenadoria, até o prazo estabelecido no paragrafo 4° do art. 25, implicara no
encaminhamento de mensagem ao Chefe de Gabinete e/ao Dirigente da Unidade para adogéo das devidas providéncias.

Art. 19 As despesas com ligagdes DDD e DDI, inclusive para aparelho mével celular, realizadas em carater particular, bem como os
valores das contas de telefones celulares que excederem aos limites estipulados pela Secretaria de Estado de Saude/SES-MT serao
ressarcidas pelo usuario que as originaram utilizando comunicagéao a Superintendéncia de Gestao de Pessoas para o devido desconto
em folha de pagamento ou através de devolugdo em conta proprio do Governo do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo unico. Os valores excedentes deverdo ser recolhidos no prazo maximo de até 07 (sete) dias, devendo a cépia do
comprovante de recolhimento ser anexada a correspondente fatura e restituida a Coordenadoria de Apoio Logistico, para controle e
comprovagao do ressarcimento.

Art. 20 A Coordenadoria de Apoio Logistico promovera auditoria nas contas dos telefones institucionais sempre que as faturas mensais
apresentarem valores acima dos limites estabelecidos para a telefonia moével e do histérico do consumo da telefonia fixa, por trés meses
consecutivos.

Art. 21 Os aparelhos, equipamentos e demais acessérios de comunicagao que integram o servigo de telecomunicagao da Secretaria de
Estado de Saude do Estado de Mato Grosso s@o objetos de controle patrimonial, ficando o usudrio no ato do recebimento ou da
instalacdo com a responsabilidade pelo uso e guarda, cabendo-lhe indenizar ao Estado em caso de uso indevido, extravio, quebra ou
eventual dano, apds apuragdo, conforme dispuser a legislagdo pertinente. Conforme assinatura do Termo de Responsabilidade e
Cautela (Anexo | ou Anexo ll) desta Portaria.

Paragrafo unico. A utilizagdo dos equipamentos devera observar as recomendagdes dos respectivos fabricantes, bem como as normas
técnicas das concessionarias, principalmente aquelas que proporcionem economia e seguranga na operagao dos mesmos.

Art. 22 Nos casos de perda, furto, roubo ou extravio do aparelho e/ou acessorios, cabe ao usuario:

I. solicitar, imediatamente, a Coordenadoria de Apoio Logistico o bloqueio da linha;

. registrar a ocorréncia policial no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

L. comunicar formalmente o fato a Coordenadoria de Apoio Logistico para que sejam adotadas, se for o caso, as providéncias
relacionadas a apuragao de responsabilidade, na forma da legislagédo pertinente.
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§12 No caso de viagem internacional a comunicagao devera ser feita junto a autoridade local competente.

§22 Além das providéncias estabelecidas nos incisos |, Il e Il deste artigo, comprovada a sua responsabilidade pelo extravio ou dano
causado ao aparelho, o detentor de telefone mével devera promover a sua reposi¢ao por outro da mesma marca e modelo ou similar,
com a respectiva Nota Fiscal para comprovar a sua procedéncia, nos termos da legislacéo vigente.

§32 Nos casos de prestagdo de servigo de telefonia, com fornecimento de aparelhos em comodato, o usuéario deverd,
obrigatoriamente, restitui-lo nos casos descritos no caput.

Art. 23 Comprovada a responsabilidade nos casos de extravio, perda ou danos por ma utilizagéo, o usuario devera repor o aparelho
recebido.

Art. 24 Cabe a Coordenadoria de Apoio Logistico verificar as condigées de uso e de conservagdo dos aparelhos e registrar eventual
ocorréncia por ocasido do seu recebimento, tomando as providéncias cabiveis, quando for o caso.

Paragrafo unico. Se houver danos ao aparelho, o usuario devera reparar o dano, as suas expensas.

Art. 25 E vedada a transferéncia de uso do aparelho celular a terceiros, sendo atribuido ao responsavel o 6nus sobre danos causados
por uso inadequado.
Art. 26 Cabera ao usuario, uma vez cessados 0os motivos e as condigdes pelos quais os equipamentos lhes foram destinados devolver o
equipamento sob sua responsabilidade, sendo dada baixa no respectivo termo de responsabilidade e cautela.
Paragrafo unico. A devolucédo do aparelho mével e a baixa do respectivo termo ndo eximem o usuério do pagamento das despesas de
uso particular pendentes que sejam apresentadas a Secretaria de Estado de Saude, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data
de devolugéao.
Art. 27 Cabe ao usuario de aparelho telefonico mével celular institucional manté-lo ligado ininterruptamente.
Art. 28 Compete a Coordenadoria de Apoio Logistico:

I. orientar os usuarios sobre a forma correta de utilizagdo dos equipamentos;

. orientar os usudrios sobre as obrigagdes que assumem ao receber os equipamentos e divulgar as informagdes relacionadas
com os servigos disponibilizados pela Secretaria de Estado de Saude para utilizagdo dos mesmos;

L. controlar e executar a manutengdo dos equipamentos disciplinados por esta Portaria, inclusive o acompanhamento da
adequada utilizagao;

IV.  controlar e verificar as condi¢des de uso e de conservagao dos aparelhos de telefone mével e dos respectivos acessorios, com
registro de eventual ocorréncia por ocasido de seu recebimento;

V. acompanhar e controlar as faturas referentes aos servigos de comunicagao;

VI.  providenciar junto as operadoras os servigos e facilidades necessarias a execugao das atividades da Secretaria de Estado de
Saude;

VIl. manter registro e controle de linhas, linhas-tronco e extensdes, bem como da distribuicdo dos respectivos aparelhos, quanto a
localizagéo fisica, Unidade ou Subunidade responsavel.
Art. 29 E vedada a utilizagdo das linhas telefénicas fixa e mével, sob pena de ressarcimento por parte do usuario responsavel pela linha,
para:

I. recebimento de ligagdes e mensagens a cobrar, sejam elas locais ou interurbanas, exceto quando previamente autorizadas
pelo dirigente da Unidade;

. acesso aos servicos especiais tarifados pela concessionaria local, salvo quando em objeto de servigo;

L. transmissao de telegrama e anuncio fonado, ressalvados aqueles que forem objeto de servigo, devidamente autorizado pelo
dirigente da Unidade Administrativa.
Art. 30 Os casos omissos serdo decididos pelo titular da Secretaria Adjunta responsavel pela area Administrativa.
Art. 31 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Cuiaba-MT, 28 de margo de 2018.
(Original Assinado)
LUIZ SOARES
Secretario de Estado de Satde

ANEXO |
PORTARIA N2 065/2018/GBSES
TELEFONE MOVEL
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CAUTELA
Eu, , brasileiro (a), inscrito no CPF , declaro que para os fins legais - se necessario - que nesta data recebi o
bem descrito abaixo, de propriedade da SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO ESTADO DE MATO GROSSO - SES/MT,
comprometendo-me a zelar e fazer uso dele conforme minhas atribui¢des funcionais, bem como comunicar expressamente no caso de
roubo, furto, extravio ou qualquer outro motivo que cause o perecimento do bem, sem prejuizo da devolugdo quando solicitado.
Comunicar a SECRETARIA ADJUNTA responsavel pelo acompanhamento do fornecimento dos aparelhos nos casos de exoneragao,
licengas ou férias para que meu substituto imediato receba o aparelho neste periodo, obedecendo assim os principios da administragéo
publica.
ATENGAO:
* No caso de troca de celular funcional, lembre-se que o antigo deve ser entregue a esta Superintendéncia no ATO DA TROCA. A néo
entrega, implicara no bloqueio do nimero até regularizagéo.
* Em caso de defeito, se for comprovada, por meio de laudo técnico da , falta de cuidados ou qualquer ato que entre em
desacordo com o termo declarado acima, a manutengéo sera arcada pelo funcionario responsavel.
* Conforme contrato com a ,0 deve ser utilizado em GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado
de Saude ligagdes DDD, visando o principio da economicidade.
*Em caso de exoneracgao, devolver aparelho e acessérios a Coordenadoria Apoio Logistico.
DESCRICAO
MODELO:
EMEI:
COD CHIP:
NUMERO:
ACESSORIOS:
E por ser verdade, concordo com o presente termo de Responsabilidade e
Cautela.
/ /
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NOME
LOCAL
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE - MT
ANEXO Il
PORTARIA N2 065/2018/GBSES
INTERNET MOVEL
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CAUTELA
Eu , brasileiro (a), portador (a) do RG , Orgao Emissor
, inscrito no CPF , declaro que para os fins legais - se necessario - que nesta data recebi o bem descrito abaixo, de

propriedade do SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO ESTADO DE MATO GROSSO - SES/MT, comprometendo-me a zelar e
fazer uso dele conforme minhas atribuigées funcionais, bem como comunicar expressamente a Secretaria Adjunta de Administragdo no
caso de roubo, furto, extravio ou qualquer outro motivo que cause o perecimento do bem, sem prejuizo da devolugéo quando solicitado.
Comunicar o setor responsavel pelo acompanhamento do fornecimento dos aparelhos nos casos de exoneragao, licengas ou férias para
que meu substituto imediato receba o aparelho neste periodo, obedecendo assim, os principios da administragao publica.

ATENCAO:
* No caso de troca de modem funcional, lembre-se que o antigo deve ser entregue a esta geréncia no ATO DATROCA. A nado entrega,
implicara no bloqueio do nimero até regularizagao.
*Em caso de exoneracgao, devolver aparelho a Coordenadoria de Apoio Logistico.
DESCRICAO
MODELO:
IMEI:
NUMERO:
ACESSORIOS:
E por ser verdade, concordo com o presente termo de Responsabilidade e
Cautela.
/ /
NOME
LOCAL
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE - MT
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